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HUYEN CAN GIO Déc 1ap — Ty do — Hanh phic
$8:1¢7KH-UBND Cdn Gio, ngay 1Y théng 5 nim 2018
KE HOACH

Phat trién nganh Vin thw, Luu trit huyén Can Gio dén nim 2025

Thuc hién Coéng vén s‘6' 1340/SNV-‘CCVTLT ngay 17 thang 4 nam 2018
cua S& Noi vu Thanh ph6 Ho6 Chi Minh vé thuc hién K& hoach phat trién nganh
Vin thu, Luu trit dén nam 2025, Uy ba}n nhén dan huyén xay dung K& hoach phat
trién nganh Vin thu, Luu trit huyén dén ndam 2025 nhu sau:

. L THUC TRANG CONG TAC VAN THU, LUU TRU TREN PIA
BAN HUYEN

1. Nhitng mét lam dwoc

- Trong nhiing nam qua, Léanh dao huyén va Lanh dao‘ cac co quan, don vi
trén dia ban c6 sy chuyén bién vé nhan :chL’rc, cach nhin méi vé tim quan trong cia
cong téc van thu, luu trit, gép phan khang dinh vi tri, vai tro cta doi ngii can bo,
cong chirc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trit.

- Hoat dong quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trir da duoc day
manh, tdng cudng cong tac kiém tra, huéng dan nghiép VU, g0p phan thic day
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cong tac van thu, luu trit ngay cang phat trién va di vao nén nép.

- Céc co quan, don vi, [ y ban nhén dén c4c x4, thj trén d3 quan tdm dau tu
o s¢ vat chat, kinh phi cho hoat dong vin thu, luu trit va chi trong cong tac tuyén
dung, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu vé vin thu, luu trit cho doi ngii

can by, cong chirc, vién chie lam cong tac van thu, luu tri.

2. Nhirng mit han ché

- Cong tac quan ly tai lidu luu trit tai céc co quan, don vi con nhiéu bat cap,
nhat 1a cong téc 14p, giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan chua duoc chu
trong. HO so, tai liéu con ton dong, mAt mat, hu héng nhiéu (trong d6 c6 nhiing
hé so ¢6 gia tri).

- Khéi lugng ho so, tai liéu ton dong tai c4c co quan, don Vi, Uy ban nhin
dén x4, thi tran con nhiéu, chua duoc chinh 1y, chua x4c dinh duogc gia trj tai lidu,
dan dén viéc khai théc, sir dung tai liéu chua dat hiéu qua cao.

- Viéc ng dung cong nghé thong tin vao hoat déng vin thu, luu trit chua
duogc trién khai dong bo, chua cé phén mém thong nhat ding chung trong quan ly
van ban di, dén (chua yéu chi c¢6 xa, thi tran va cac phong ban chuyén mén thudc
huyén). Ché d6 théng tin bdo cio & mot s6 co quan, don vi con chim gay khé
khan trong cong tac thdng ke, tong hop.

- Céc co quan, don vi da sb déu chua bd tri dugc kho luu trit, hodc cé b tri
nhung chua dam bao ding dién tich, chua trang bj dugc trang thiét bi, phuong
tién nham bao quan, luu gitt ho so, tai liéu dan dén tinh trang tai liéu dé bi hu
héng, that lac.
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II. MUC TIEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU, LUU TRU
HUYEN DEN NAM 2025

1. Quéan ly théng nhAt cong tac van thu, luu trit trén dia ban huyén; bao vé,
bao quan an toan va phat huy gia trj tai liéu luu trit phuc vu c6 hi€u qua sy nghiép
xdy dung va bao vé T6 quoc.

2. Dinh huéng su phat trién cua cong tac van thu, luu trir tai huyén dén nim
2025 gbp phan cung cap thong tin lam cén cr dé céc co quan, td chic xay dung
ke hoach, can d6i, phan b6 cac nguon luec.

3. Tao co s& phép 1y ddy du, hoan chinh dé quan ly nha nudc vé cong tac
van thu, lu’u trit tai huy§n; lam cén cr cho céac co quan, don vi, Uy ban nhan dan
x4, thi tran xdy dung ké hoach thyc hién cOng tac van thu, luu trix héng’ nam, tap
trung trién khai thuc hién céc hoat dong nghiép vu van thu, Iwu trit, nhat 1a cong
tac quan ly tai ligu tai cac co quan, don vi, céc x4, thi tran dam bao ding quy dinh.

4. Hoan thién hé théng vin ban quy pham phap luat va vin ban huéng dan

nghi€p vu dé quan ly cong tac van thu, luu triv dap Umg yéu cau phét trién cta
huyén; t0 chirc bd mdy vin thu, luu trit tir huyén den x4, thj tran du diéu kién thuc
hién chirc ndng quan ly va hoat dong thong nhat vé cong tac van thu, luu triv.
S. Xay dung d6i ngii can bo, cong chirc, vién chirc 1am cong tac van thu,
luu trir chuan mue, duoc dao tao dang chuyén mén, nghiép vu, dam bao yéu cau
thuc hién cac nhiém vu dit ra cho nganh Van thu, Luu triy trong thoi ky cong
nghi€p héa, hién dai hoa va hoi nhap quéc té; hé thong co s& vt chat dap tmg yéu
¢au quan ly nha nude vé vin thu, luu trit, bao V€, bdo quan an toan va td chirc sir
dung tai liéu luu trit c6 hiéu qua.
6. Ung dung cong nghé thong tin nham d4p tng yéu cau hién dai héa cong
Ac van thu, luu trir.

III. NOI DUNG CHU YEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU, LUU
RU DEN NAM 2025

1. Xay dung vin ban hwéng din nghiép vu ky thuat vé cong tic vin
thw, Iru trir nham dieu chinh cong tac quén ly thong nhat hoat dong vin thw,
Ittu trir trong tinh hinh méi
100% co quan, don vi, ny ban nhan dén céc x4, thi trAn ban hanh da‘iy dua
cdc van ban veé van thu, luu trit nhu: Quy che céng tac van thu, luu trit, Danh muc
h so, Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu.
2. D béo chi tiéu nganh Viin thw, Luu trie
a) Cong tac van thw sé dim baio cdc chi tidu co bén sau:
- 100% co quan, don vi, Uy ban nhan dén céc x4, thi trdn thuc hién viéc
quan ly van ban di, dén theo quy dinh va can bo, cong chire, vién chic 1ap hd so
cong vigc doi voi tai liéu truyén thong (tai liéu giay).
- 100% co quan, don vi, fIy ban nhén dén c4c x4, thij trdn thudc huyén trién
khai va duy tri hé thong mang ndi bo, hé thong thu dién tir (Email) phuc vu viéce
trap doi, chia sé thong tin ni bé nham dam bao nhanh chong, thuén tién, tiét kiém
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va hiéu qua; trién khai dén cac co quan, don vi, c4c x4, thi tran tng dung phan
mém chir ky dién tr va vin ban tai liéu duoc giao dich dién tir gilra cac co quan,
don vi.

- 100% can bg, cong chirc, vién chirc tai cc co quan, don vi, cic x4, thi
tran sir dung thu dién tir (néu duoc cap tai khoan) phuc vy cong viéc.

- 100% céc co quan, don vi, cé4c x4, thi tran sir dung phan mém quan ly, xir
ly vdn ban di, dén va diéu hanh 1&p ho so cong viée trong méi truedng mang, nham
nang cao hiéu qua quan ly, diéu hanh va giai quyét cong viéc, cai cach hanh chinh
va 1€ 16i lam viéc cua co quan, don vi.

b) Vé cong tdac luu triv:

Tai liéu duoc thu thap vao luu trit co quan, giao ndp vao Luu trit lich sir
thanh phd theo ding quy dinh cia Luét Luu trit va c4c vin ban huéng dan thi
hanh Luat Luu trit. :

3. Vé tb chire bo may nhan sy

- Xay dung d6i ngii can bo, cong chtrc, vién chitc nganh Vin thu, Luu triy
chuyén nghiép, c6 dao dirc, pham chat tot, da sb luong, dam bao chat lugng, co
cau hop ly, ¢6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu va trinh dd ly luén chinh trj dap
ing yéu cau phét trién va hoi nhdp quoc t€ cuia nganh.

- Céc co quan, don vi, c4c x4, thi tran bd tri nguoi phu trach cong tac vin
thu, luu trit phu hop va theo dung tiéu chuan nghiép vu quy dinh, thyc hién day
du chirc ning, nhiém vu cdng tac vin thu, luu trit cla co quan.

4. Hg théng co sé vat chat

Ngén sach nha nuéc dam bao kinh phi cho cong tac quan 1y nha nuée vé
van thu, luu trit theo huéng hién dai héa, bao gom:

a) Piu tw xdy dwng, cdi tao, ning cip kho luwu triv

- Xay dung kho Iuu trit cua huyén dép tmg yéu cau ky thuat phuc vu bao
quan an toan va phét huy gi4 tri tai liéu luu trir.

- Xay dung, cii tao, nang cép kho luu trit tai ij ban nhén din cac x3,

thi tran.

b) Chinh Iy tai liéu ton dong giai doan 1975 dén nay

- Hoan thanh P8 4n chinh ly tai liéu luu trit tdn dong giai doan 1975 dén

nay tai cac phong ban chuyén mén thudc huyén.

- Xy dyng va trién khai thyuc hi¢n D& 4n chinh Iy tai ligu Iuu trit tai Uy ban
nhén dan céc x4, thi tran.

¢) Cong tdc té chirc sir dung tii lidu lieu triv

- Td chire s.'flp xép, bao quan ho so, tai liéu phuc vu cho viée khai thac sir
dung c6 hiéu qua, cung cap ban sao va chimg thuc tai liéu lwu trit cho c4 nhan, to
chire, co quan, don vi khi c6 nhu ciu khaj thac, sir dung tai liéu.
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- Ung dung cong nghé thong tin vao cac hoat dong phuc vy hién dai héa
cdng tac van thu, luu trit; dong thoi, ddm bao kinh phi cho céc co quan, don vi
thuc hién viéc nghién ctru xdy dung cac phan mém tmg dung cong nghé thdng tin
vao cong tac van thu, luu trir thong nhat dung chung cho c4c co quan, don vi, cac
x4, thi tran.
1V. GIAI PHAP

1. P6i méi quan ly nha nwéce vé linh vue van thw, lru triv

a) Trién khai céc vin ban quy pham phép luat va chi dao quan ly, t6 chirc
huéng dan thuc hién cac ché do chinh sich, tiéu chuin nghiép vu, quy trinh, quy
pham va dinh muc kinh té k¥ thuét vé van thu, luu trit; chire danh, tiéu chuan cua
cong chire, vién chirc van thu, luu trit.

b) Hoan thién t6 chirc bd may quéan ly nha nuéc vé van thu, Iuu trix tir huyén
dén x4, thj tran doi méi phuong phap quan ly, nang cao ning luc, hi¢u lyc va hiéu
qua hoat déng quan ly van thu, luu trit.

¢) Tang cuong phéi hop giita cac co quan, t6 chirc trong hoat dong vin thu,
luu trir.

2. Poi méi va ning cao nhan thic vé vai tro ciia nganh Vin thu,
Luu triv

a) Tuyén truyén, pho bién rong rai dén can bd, cdng chuc, vién chire, cac
ang 16p nhan dan vé vai tro cla cong tac van thu, luu trit, nhat 13 gia tri cla tai
iéu luu trit. Tir d6, ting cuong trach nhiém doi v6i cong tac vin thu, luu trie trong
n0i co quan, don vi, t6 chitc va c4 nhan.

po—t emep
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Théng qua hinh thirc thong tin, tuyén truyén viéc bao quéan an toan va to
hirc str dung tai liéu luu trix 1a nhiém vu cua toan x& hoi, mang tinh xa hoi; dit
Phuong huéng phat trién nganh Vin thu, Luu trif” 13 mot trong nhitng ndi dung
cp ban ctia phat trién bén viing.

(@)

b) Néng cao nhén thirc v& gia tri clia tai liéu luu trit trong sy nghiép xay
dirmng va bao vé T6 québc, g6p phan nang cao y thirc trong viéce giit gin, bao Ve tai
ligu, tao diéu kién thuan 1¢i cho céng tac thu théap tai liéu vao luu trit co quan va
nop vao Luu trit lich st thanh phé.

trr bing c4c hinh thirc nhu: cir tham gia céc 16p dao tao, boi dudng tai thanh phé
vd m& céc 16p tap huén tai huyén.

¢) Dao tao, bdi dudng doi ngil can bg, cong chirc, vién chirc vin thu, luu

3. Ung dung khoa hoc cong nghé vao céng tic viin thw, Iwu trir:

Pay manh cong tdc tmg dung cong nghé théng tin vao linh vue van thu, luu
trif; dong thoi, tang cuong cong tac bao mat phén mém trong cdng téc vin thu,
lug trit.

4. Padm bao co s& vat chit cho phat trién nganh Vin thw, Lwu trit:
Can ctr vao nhu cau quén 1y nha nuée vé vin thu, luu trir; nhu cau quan ly
lidu Tuu trit; cac ndi dung quy hoach vé co sé vat chat, cac co quan, don vi c6

[y
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lién quan trinh cap c6 thim quyén phé duyét dé an, ké hoach, bé tri kinh phi hang
nam dé bao dam nhu cau phét trién nganh Van thu, Luu trit.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Noi vu

- T6 che trién khai thuc hién Ké hoach phat trién nganh Van thu, Luu tri
huyén dén nam 2025.

- Huéng dan, theo di, kiém tra viéc thyc hién Ké hoach phét trién nganh
Van thu, Luu trit dd dugc phé duyét. Tham muu tong hop bao céo két qua thuc
hién vé S& Nai vu.

- Pay manh viéc ing dung cong nghé thong tin vao cdng tac vin thu, luu triY;
huéng dan viéc 14p ho so cong viée.

- Xay dung du toan cho hoat dong vin thu, luu trit hang nam.

- B tri, cai tao, nang cp mo rong kho (phong) dé bao quén, bao vé an toan
tai liéu luu trit, thu thip ho so, tai liéu vao kho luu trit huyén.

- Chinh ly, xac dinh gi4 trj tai liéu, giao ndp ho s0, tai liéu vao Luu trit lich
su thanh pho.

2. Phong Tai chinh - K& hoach

- Tham dinh, tdng hop, d& xu4t Uy ban nhan dan huyén b6 tri kinh phi cho
cong tac véan thu, luu trit cta cic co quan, don vi theo ké hoach, dé 4n dugc Uy
ban nhan dan huyén phé duysét.

- Huéng dan céc co quan, t6 chirc sir dung kinh phi phuc vu cong tic vin
thu, Iuu trir theo chic néing, nhiém vu va trong pham vi quén ly.

3. Cac phong ban chuyén mén, don vi s nghiép, Uy ban nhan dan cic
x4, thi trin

- Trién khai thuc hién ké hoach nay dén toan thé can bd, cdng chirc, vién
chire ctia co quan, don vi; dam bao thuc hién t6t cc chi tiéu, ké hoach dé ra.

- Trién khai thuc hién cac ndi dung phat trién nganh Vian thu, Luu trit phu

hop véi dieu kién va tinh hinh thuc té vé cong tac van thu, luu trit cla co quan,
don vi minh.

- Xay dung va t6 chirc thuc hién phuong huéng, nhiém vu cong tic vin thu,
luu trit hang ndm trén co s chi dao cua Uy ban nhan dan huyén va cta céc co
quan chuyén moén.

- Chi dao thyc hién cong tac vin thu, luu trit cua co quan, don vi; déy manh
viéc ing dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trit; chi déng dé
XuAt ho#c bd tri kinh phi mua sdm trang thiét bi dé phuc vu cho viée luu trit tai
liéu, bdo quan an toan tai liéu, phuc vu tét va c6 hi€u qua cho cong téc tra ctu,
khai thac sir dung khi c6 nhu cau.



nghiép vu, hoan thanh t4t nhiém vy cong tac vin thu, [y triy cua co quan, don Vi.

- Thuc hién viéc 1ap hd so cong viéc, giao ndp hd S0, tai liéu vao Luuy triy
0 quan dung quy dinh; t6 chirc chinh ly, x4c dinh gia trj tai lidu; thuc hién viéc

giao ndp ho so, tai liu c6 gia tri bao quan vinh vién vao kho Iuy trir huyén dé
chuan bj ndép vao Luu triy lich str thanh phé.

- Thuc hién cong tac bao vé, bao quan an toan tai lidu lvu triy co quan, don
vi minh.

- Xay dung du toan va bd tri kinh phi cho hoat dong vin thu, Iuu trit co
uan, don vi hang nim.

- Béo céo két qua thuc hién noi dung ké hoach vé y ban nhan dan huyén

A

(théng qua Phong Noi vu) dé téng hop giri S& N6i vu thanh phd.
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-'S& Noi vu thanh phé;

*|Chi cuc Van thu-Luu trit thanh phé;

-[Thuong tryc Uy ban nhan dan huyén;

- |12 co quan chuyén mén thugc huyén;

- [T%a én nhén dén; Vién Kidm sét nhan dan huyén;
ong an, Qufm su; )

hi Cyc thué; Chi Cuc Thong ké huyén; Nz

40 hiém Xa hdi; Kho bac Nha mre: T A

hi cuc Thi hanh 4n Dan sy huyén: Lé Minh Diing
y ban nhan dén‘ x4, thi tran;

- J4c don vij sy nghiép thude huyén;
- P: CVP/TH;
- Lpru: VT, C\enw




